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1. Inledning och syfte

Vingakers kommuns varumérken ska uppfattas som enhetliga, professionella och tillgédngliga. Den
grafiska profilen é&r ett strategiskt verktyg for att stéirka fortroendet for kommunen, fortydliga var roll i
medborgarnas vardag och skapa en visuell samhorighet mellan kommunens olika verksamheter.

Syftet med denna policy ar att sdkerstilla att:
e Vingékers kommun har en tydlig och igenkénnbar avsidndare i all kommunikation.
e Kommunikationen ér tillgéinglig och inkluderande for alla medborgare.

e Varumérkena som Vingakers kommun &ger och forvaltar ska hanteras pa ett enhetligt, tydligt
och kostnadseffektivt sitt.

2. Omfattning

Policyn géller for hela den kommunala organisationen, inklusive samtliga forvaltningar samt, dar sa
beslutats, heldgda kommunala bolag. Policyn omfattar &ven samtliga varumérken som Vingékers
kommun dger och anvéinder (exempelvis huvudvarumairket, platsvarumarket, arbetsgivarvarumarket
och verksamhets-/besoksmélvarumirken). Den omfattar alla kanaler dir kommunen upptrader som
avsindare, sasom digitala plattformar, trycksaker, skyltning, fordon och profilprodukter.

3. Grundlaggande principer

3.1 Enhetlighet

Vingakers kommun och kommunens varumarken kommunicerar under ett gemensamt namn och en
gemensam visuell identitet. Underprofilering av enskilda verksamheter ska undvikas for att inte
forvirra mottagaren eller forsvaga den 6vergripande bilden av kommunen. Vid behov av tydlig
verksamhetsavsiandare ska detta forstirkas i text och bild.

3.2 Tillganglighet

Val av firger, kontraster och typografi ska utformas sé att informationen ér tillgéinglig for s ménga
som majligt, oavsett funktionsformaga. I digitala kanaler ska kraven pa digital tillganglighet foljas. I
tryckt material och andra fysiska format ska motsvarande hdnsyn tas utifran lasbarhet och tydlighet.

3.3 Mallar

Faststdllda mallar (till exempel for dokument, presentationer, protokoll, annonser och digitala ytor) ska
anvéndas i forsta hand dir det 4r mojligt. Mallarna sékerstéller att logotyp, typografi, fiarger och dvriga
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grafiska element foljer den grafiska profilen. Om mall saknas eller inte kan anvdndas ska
utformningen dndé f6lja den grafiska profilen och tillhérande riktlinjer.

3.4 Sprak och skrivregler

Vingékers kommun utgér fran Myndigheternas skrivregler, dérefter anpassas utformning och tonalitet
efter vald kanal. Texterna ska utformas enligt klarsprak (tydligt, begripligt och anpassat for
mottagaren) med en enhetlig tonalitet och med hénsyn till tillgénglighet.

4. Den grafiska profilens karnelement

Den grafiska profilen bestar i grunden av ett antal element, vilkas ndrmare utformning beslutas av
kommunstyrelsen.

4.1 Kommunvapnet och logotyper

Vingékers kommuns logotyper inklusive kommunens officiella heraldiska vapen ér grunden i den
visuella identiteten och fér inte forvanskas. Det innebér bland annat:

e Det ska inte finnas nagra separata logotyper for olika verksamheter eller forvaltningar.
Undantag giller for varumérken som kommunen éger och som ér faststéllda i kommunens
grafiska guide.

e Endast godkinda logotypversioner i faststillda versioner far anviandas (till exempel i farg eller
svartvit) och inga egna varianter eller nya logotyper far tas fram utan beslut enligt faststélld
ordning.

e Logotypernas utseende far inte dndras (farger eller typsnitt far inte bytas ut, och logotypen far
inte roteras, skevas eller pd annat sétt forvanskas) och den ska alltid placeras sé att den syns
tydligt mot bakgrunden med god kontrast.

4.2 Typograh

Endast de typsnitt som ingar i den grafiska profilen far anvéndas i kommunens kommunikation.
Typsnitt fér inte bytas ut eller kompletteras med andra typsnitt utan godkdnnande enligt faststélld
ordning.

4.3 Fargskala

Férger enligt respektive varumirkes grafiska profil ska anvindas i forsta hand och sa langt det ar
mojligt i all kommunikation. Exakta fargkoder och tillimpning framgér av tillhorande styrdokument.
Avvikelser fran profilfargerna far endast goras efter beslut enligt faststdlld ordning.
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4.4 Grafiska element

Grafiska element (till exempel monster, linjer, former, ikoner och dekorativa ytor) ska anvandas for att
forstarka kommunens visuella identitet och skapa igenkénning. Endast de grafiska element som ingar i
den grafiska profilen och som anges i den grafiska guiden far anvéndas. Egna eller fristdende
dekorelement ska undvikas. Elementen ska anvéndas konsekvent och aterhallsamt, med hénsyn till
lasbarhet, tillgédnglighet och att kommunvapnet/logotypen alltid har en tydlig och prioriterad plats.

4.5 Slogans

Endast slogans som ér faststéllda for respektive varumérke och angivna i grafisk guide far anvandas.
Egna slogans, forkortningar eller varianter far inte tas fram utan beslut enligt faststélld ordning. En
slogan fér aldrig ersitta logotypen som avséndare.

4.6 Bildsprak

Bilder ska préglas av dkthet, inkludering och spegla livet i kommunen. Bildval ska st6dja budskapet
och bidra till en positiv och trovérdig helhetsbild av Vingakers kommun och kommunens
verksamheter. Principerna for bildsprék ar vigledande dven for rorligt material (film).

e Motiv och miljoer: Anvind i forsta hand bilder fran kommunens egna miljoer, verksamheter
och sammanhang. Stréva efter variation i motiv (ménniskor, platser, aktiviteter och service)
och undvik stereotyper.

e Inkludering: Bildurvalet ska spegla mangfalden bland kommunens invanare och medarbetare
samt visa tillgdngliga miljGer nér det &r relevant.

e Kuvalitet och konsekvens: Bilder ska halla god teknisk kvalitet (skirpa, ljus, komposition)

e Integritet, rattigheter och GDPR: Sékerstill att kommunen har ratt att anvénda bilden
(licens/avtal) och att hantering av bilder som kan kopplas till en identifierbar person sker i
enlighet med GDPR och kommunens rutiner. Inhdmta nédvandigt samtycke dér sa kravs och
undvik att publicera integritetskinsliga uppgifter eller bilder utan tydlig laglig grund.

o Tillgidnglighet: I digitala kanaler ska bilder kompletteras med relevanta alternativa texter (alt-
texter) och kontrast/tydlighet ska beaktas vid bild med text.

5. Ansvar och efterlevnad

Kommunstyrelsen ansvarar for att ta fram de ndrmare styrdokument som kan behdvas utifrén denna
policy.

6. Undantag

Undantag fran den grafiska profilen (exempelvis vid samarbeten med externa parter eller vid specifika
projekt) ska godkannas enligt faststélld delegationsordning.

6 (6)



	1. Inledning och syfte
	2. Omfattning
	3. Grundläggande principer
	3.1 Enhetlighet
	3.2 Tillgänglighet
	3.3 Mallar
	3.4 Språk och skrivregler

	4. Den grafiska profilens kärnelement
	4.1 Kommunvapnet och logotyper
	4.2 Typografi
	4.3 Färgskala
	4.4 Grafiska element
	4.5 Slogans
	4.6 Bildspråk

	5. Ansvar och efterlevnad
	6. Undantag

