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Arbetsordning for kommunfullmaktige



Vingakers kommun

ARBETSORDNING FOR FULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om fullmiktige 1 lag eller annan foérfattning giller
bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

18

Fullmaktige har 31 ledamoter.
Ordforande och vice ordforande
28

De ér da val av fullmiktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmiktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande
(presidium). Presidievalen ska forrittas pa ett ssmmantrade som halls fore
december manads utgang.

Vid valet bestimmer fullmiktige uppdragens dngd.

Viceordfoérandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet 1 den man ordforanden anser att det behovs.

38

Tills presidievalen har forrittats, tjdnstgoér som ordférande den som har varit leda-
mot 1 fullmaktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av
dem vara alderspresident.

48

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller frin
sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot for
aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Tid och plats fér sammantradena
58

Fullmiktige héller ordinarie sammantride minst 6 ggr/ar. For varje ar bestimmer
fullmiktige dag och tid f6r sammantridena.

De ar da val av fullmaktige har dgt rum i hela landet, ssmmantrider nyvalda
fullmiktige forsta gangen 1 oktober.
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Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter
samrad med styrelsens presidium.

68

Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad
med vice ordférandena.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och
ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra
sammantradet.

78

Om det foreligger sirskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller tiden f6r
sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa
lampligt sitt.

88§

Fullmiktige sammantrider i Abrogirden, Storgatan 55 i Vingéker.

Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan plats
for ett visst sammantrade.

98§

Fullmaktige far, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter
nirvarande pa distans. Sddant sammantride far endast dga rum om ljud- och bild-
overforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
hoéra varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 10 dagar innan sammantridet
anmila detta till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgdr om ndrvaro fir ske pa
distans.

Fullmiktige beslutar sirskilt om 1 vilken eller vilka ortstidningar som annonsering
om sammantride ska ske. Annonsering ska dven ske pa kommunens webbplats.

Fullmiktige bestimmer i vilken utstrickning uppgift om de drenden som ska
behandlas ska inforas i ortstidningen/ortstidningarna.
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Om sirskilda skil foreligger far dock ordféranden infor ett visst sammantride
begrinsa annonseringen i ortstidningen/ortstidningarna samt pa webbplatsen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
10 8§

Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantride pa den utsatta samman-
tridesdagen, kan fullmiktige besluta att forlinga tiden for sammantradet.

Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantriddet och att hélla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant
fall beslutar fullmiktige genast, nir och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfirdar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantridet pa vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, beh6ver nigon kungoérelse inte
utfirdas. I ett sadant fall liter ordféranden dock underritta de ledamoter och
ersittare som inte ir nirvarande ndr sammantridet avbryts om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena
118

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir fullmiktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag,

12 8§

Styrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i kungorelsen bor tillstéllas varje ledamot och ersittare fore
sammantradet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstillas
ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. Handlingarna i varje drende
bér finnas tillgingliga f6r allminheten i sammantrideslokalen under
sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamoter och ersittare fore det
sammantride vid vilket de avses bli stillda.
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Anmalan av hinder for tjdnstgdring och inkallande av ersattare
13 8§

En ledamot som 4r hindrad att delta i ett helt sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till fullméktiges sekreterare. Ordféranden
eller sekreteraren later kalla in den ersittare som star 1 tur att tjanstgora.

14 8§

Om en ledamot utan féregiende anmalan uteblir fran ett sammantride eller hin-
der uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantride, kallar
ordféranden in den ersittare som dr tillginglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

158

Det som sagts om ledamot i 13 och 14 {§ giller ocksa for ersittare, som kallats till
tjanstgoring.

16 §

Ordféranden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjanst-
gora under ett pagiaende sammantride. Endast om det foreligger sirskilda skal for
det bor dock intride ske under pagaende handliggning av ett drende.

Upprop
17 8

En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas
tillgdnglig under hela sammantriadet.

I bérjan av varje sammantride forrittas upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantride och nir ordféranden anser att det behévs.

Protokolljusterare
18 §

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 §, viljer fullméktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet frin sammantradet och att 1
térekommande fall bitrida ordféranden vid réstsammanrikningar.
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Turordning for handlaggning av arendena
19§

Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
kungorelsen.

Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestimmer, nir under ett sammantride ett drende ska behandlas
som inte finns med i kungorelsen.

Fullmiktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantridet.

Yttranderatt vid sammantradena
208
Ratt att delta 1 6verliggningen har

- ordféranden och vice ordférandena i en nimnd eller gemensam nimnd
vid behandling av ett drende dir nimndens verksamhetsomrade berors.

- ordféranden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning, nir
fullmaktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

- ordféranden i en nimnd eller i en fullmaktigeberedning eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en fraga nir 6verliggning halls med
anledning av svaret.

- styrelsens ordf6rande i ett sidant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§
KL, nir fullmiktige behandlar ett drende som ber6r férhallandena i
foretaget.

218

Revisorerna ska ges tillfille att delta i 6verldggningen nir fullmaktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far delta i 6verliggningen, nir fullmaktige behandlar ett drende som
berdr revisorernas granskning eller egen forvaltning.
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22 §

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det
behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och
fullmiktigeberedningarna, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att limna
upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Ingar kommunen i en samverkan genom gemensam namnd far ordféranden efter

samrid med vice ordférandena i den utstrickning som det beh6vs kalla ordféran-

den och vice ordféranden i den gemensamma nimnden och anstillda i de samver-
kande kommunerna/landstinget for att limna upplysningar vid sammantridena.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats for att limna
upplysningar pa ett sammantride far yttra sig under 6verldggningarna.

23§

Ersittarna i kommunfullmaktige har yttranderitt dven nir de inte tjanstgor.

Kommunchefen far delta 1 6verliggningen i alla drenden.
Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantridena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
24 8

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmilt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges overlaggningar har ocksa ratt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort.
Inldgget gbrs omedelbart efter den talare som har ordet dd begiran om att fa gora
inldgget framstalls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran @mnet och inte efter tillsigelse av
ordféranden rittar sig far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och som inte rittar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera
eller upplésa sammantridet.
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Yrkanden
258

Nir fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféran-
den igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordféranden befister genomgingen med ett klubbslag. Direfter far inte nigot
yrkande dndras eller liggas till, om inte fullmiktige beslutar medge det enhailligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
26 8

En ledamot som avser att avstd frin att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar
27 8

Nir omrostningar genomfors, bitrids ordféranden av de tvd ledaméterna som har
utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoéterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte nigon ledamot avge sin r6st. Inte heller far nagon ledamot dndra
eller dterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstir om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny
omrostning genomféras omedelbart.

288

En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.
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En valsedel ar ogiltig om den
- upptar namnet pa nagon som inte dr valbar,
- upptar flera eller firre namn an det antal personer som ska viljas,
- upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsitt. FOor sadana val finns sarskilda foreskrifter 1 lag.

Motioner
298

En motion
- ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.
- farinte ta upp dmnen av olika slag.
- vicks genom att den ges in till styrelsens kansli, eller vid ett sammantride
med fullmaiktige.

En ersattare fir vicka en motion bara nir ersittaren tjainstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Styrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantriden i april och
oktober.

Medborgarforslag
308

Den som ir folkbokford i kommunen far vicka drende i fullmaktige
(medborgarforslag). Ett medborgarforslag

- ska vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer.
- ska innehalla namnfortydligande, adress och telefonnummer.
- farinte ta upp dmnen av olika slag.

- vicks genom att det limnas in till styrelsens kansli, eller vid ett
sammantride med fullmaktige.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak 1 fullmaktige om det ligger inom
fullmaktiges befogenhetsomrade.

Fullmiktige kan 1 vissa fall 6verlata till styrelsen eller annan namnd att besluta i
arendet. Forslagsstallaren ska i sd fall underrittas om vilken nimnd som i fortsatt-
ningen kommer att handldgga drendet. Om fullmiktige har Gverlatit drendet till en
nimnd giller inte f6ljande bestimmelser som avser handliggningen i fullmiktige.
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Medborgarforslag ska beredas sé att fullmiktige kan fatta beslut inom ett ar fran
det forslaget vicktes.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstillaren
underrattas.

Den som vickt ett drende genom medborgarforslag har ritt att delta i
overliggningen nir fullmaktige behandlar arendet.

Styrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarférslag som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantriden i april
och oktober.

Foretagens initiativratt
318

Styrelsen 1 ett sadant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL far vicka dren-
den i fullmiktige om sadana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att
fullmaktige far ta stillning till.

De bolag som avses iar AB Vingakershem, Vingaker Kommunfastigheter 4B,
Vingakers Vatten och avfall AB.

Interpellationer
328
En interpellation ska
- vara skriftlig och undertecknad av en ledamot, och

- bor ges in till styrelsens kansli senast tva arbetsdagar fore det sammantride
vid vilket ledamoten avser att stilla den.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantride, om ersittaren
tjanstgdr som ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som foljer nirmast
efter det da interpellationen stélldes. En interpellation bor besvaras vid det
sammantride den stills om den ges in till styrelsens kansli senast 15 dagar fore
sammantridesdagen.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att limnas vid visst sammantride bor tas in 1 kungérelsen.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret dagen fére den
sammantridesdag, da svaret ska limnas.
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Om en interpellation avser forhallandena i ett sidant foretag som avses i 3 kap. 17
eller 18 §§ KL, far den ordférande till vilken interpellationen har stillts 6verlimna
till en av fullmiktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara
interpellationen.

Ordforanden i en nimnd till vilken en interpellation stéllts far overlata
besvarandet av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller annan namnd 1 ett
kommunalférbund dir kommunen dr medlem, om denne pa grund av sitt
uppdrag har sirskilda forutsittningar att besvara interpellationen.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid
sammantradet eller inte.

Fragor
338§
En fraga ska
- vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

- ges in till styrelsens kansli senast tva arbetsdagar fore det sammantride vid
vilket ledamoten avser att stilla den.

Vad som sigs 1 32 § giller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan
behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantride vid vilket den har stéllts.

Beredning av arenden
34 8

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullmiktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta om
remiss av sidana arenden.

Pa varje ordinarie sammantride med fullmiktige ska redovisas de fullmiktigedren-

den som kommit in efter det nirmast féregaende ordinarie sammantridet samt de
beslut om beredning och remiss av sidana drenden som har fattats.

10
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Aterredovisning frdn namnderna
358

Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas aterredovis-
ning av uppdrag som fullmaktige limnat. Narmare bestimmelser hirom anges 1
respektive nimnds reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
36 8

Ordforanden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och drenden om
ansvarsfrihet och anmarkning.

Beredning av revisorernas budget
378

Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Justering av protokollet
388

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantride,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
torhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

Reservation
398§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts f6r justeringen av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som

reservationen avser, ska motiveringen dock limnas sa snart det kan ske och senast
under den sammantridesdag beslutet fattades.

11
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Expediering och publicering
40 §

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de nimnder, andra organ och personer som
berors av besluten i protokollet.

Styrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstillas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser
och de andra handlingar som upprittas 1 fullmiktiges namn, om inte fullmiktige
beslutar annat.

418

Protokollet ska utéver de 1 5 kap. 62 § KL uppstillda kraven pa tillkinnagivande
dven inom samma tid publiceras pa kommunen webbplats.

Allmanhetens fragestund
42 8

Allminheten ska beredas tillfille att stilla fragor (allmanhetens fragestund) vid
foljande sammantriden med fullmaktige:

1. nar fullmiktige behandlar arsredovisningen
2. nir fullmiktige behandlar budgeten

3. vid fullmiktiges behandling av Gvriga drenden

I kungorelsen till dessa sammantriden ska anges att allminhetens fragestund ska
férekomma. Uppgift hirom ska ocksa tas in i ortstidningarna. Fragor ska limnas
in tvd arbetsdagar fore sammantridet.

Allminhetens fragestund halls, innan fullméktige behandlar det drende dar fragor
fran allminheten far férekomma.

Under fragestunden far nagon 6verliggning inte férekomma.

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur frigestunden
ska genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstillda hos kommunen
som beh6vs for att limna upplysningar under den.

12
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Bestdammelser om fullméktigeberedningar
8§43

De ar da val av fullmaktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmaktige for den
l6pande mandatperioden de ordinarie fullmiktigeberedningar man bestimmer ska
finnas f6r den 16pande mandatperioden.

Valen forrittas pa det sammantride vid vilket fullmaktige viljer styrelsen och
ovriga namnder.

844

Fullmiktige bestimmer fore valen antalet ledamoter och ersittare i beredningarna.
Bland ledaméterna viljer fullmiktige en ordférande och en vice ordférande for
den tid som de har valts till ledamoter.

8§45

1. En fullmiktigeberedning bereder de drenden som fullmiktige beslutar att

6verlimna till beredningen

2. En fullmiktigeberedning ska f6lja den verksamhet inom kommunen som hor
till fullmaktigeberedningens uppgiftsomrade och hos fullmiktige géra de
framstillningar som fullmiktigeberedningen finner pakallade.

3. En fullmiktigeberedning far frin kommunens nimnder och anstillda begira in
de upplysningar och de yttranden som behovs for att fullmiktigeberedningen ska
kunna fullgbra sina uppgifter.

4. Fullmiktige far tillsitta en eller flera sarskilda fullmaktigeberedningar for
beredning av ett visst drende eller behandling av en viss fraga.

5. Fullmiktige bestimmer for varje tillfille antalet ledamoter och ersittare i en
sarskild beredning samt mandattiden f6r denna.

6. For fullmiktigeberedningar ska i tillimpliga delar gilla vad som i kommunalla-

gen dr foreskrivet om nimnder i friga om tidpunkt f6r sammantriden,
beslutférhet och protokoll.
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